
 

  

ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                          

Т.в.о директора  закладу 

_________Тетяна ДІДОВЕЦЬ 

01.08.2023 

П Л А Н  

роботи закладу на серпень 2023 року 

№  

З А Х О Д И 

 

Відповідальний 

Дата, 

час 

проведення 

Місце 

проведення 

Форма 

узагальнення 

Відмітка 

про 

виконання 

1.  Планування Бардакова Н.О. Щочетверга 

1330 

Кабінет 

директора 

План  

2.  Оформлення акту готовності закладу 

освіти до 2023/2024 навчального року, 

актів-дозволів на проведення навчальних 

занять у навчальних кабінетах, спортивних 

залах  

Бардакова Н.О. 

Дідовець Т.В. 

До 15.08.2023  Акти   

3.  Комісійне обстеження укриттів 

комісією управління освіти 

Бардакова Н.О. 

Дідовець Т.В. 

01.08.-

11.08.2023 

 Акт   

4.  Медичні огляди працівників закладу (за 

графіком) 

Бардакова Н.О. 

Бачиніна В.П. 

Вчителі 

Протягом 

місяця 

   

5.  Загальні збори (конференція) колективу 

закладу освіти. Звіт директора про 

роботу за 2022/2023 навчальний рік. 

Бардакова Н.О. 

 

23.08.2023 

1000 

Актова зала Протокол   

6.  День Державного Прапора України. День 

Незалежності України 

Мацапура І.А. 23-24.08.2023  Інформація 

на сайті 

 

7.  Підготовка освітньої програми, 

навчального плану на 2023/2024 

навчальний рік 

Бардакова Н.О. 

Бачиніна В.П. 

 

До 28.08.2023  Проєкт 

програми, 

плану 

 

8.  Підготовка річного плану  роботи на 

2023/2024 навчальний рік 

Бардакова Н.О. 

Члени робочої 

групи 

До 28.08.2023  Проєкт плану  

9.  Участь у серпневій педагогічній 

конференції для працівників міста 

Бардакова Н.О. 

Вчителі 

28.08.2023    

10.  Участь у засіданні Ради керівників закладів 

освіти 

Бардакова Н.О. 

 

За окремо 

визначеною 

датою 

   

11.  Батьківські збори у 1 класі Червяк О.О. 29.08.2023 к. 5   

12.  Огляд навчальних кабінетів закладу Бардакова Н.О. 

Члени робочої 

групи 

29.08.2023 

1000 

   

13.  Засідання педагогічної ради закладу Бардакова Н.О. 30.08.2023 

1000 

Актова зала Протокол   

14.  Адаптаційні заходи для учнів 5-х класів Сивець Н.М. 

Класні 

керівники 

31.08.2023 

1000 

Навчальні 

кабінети 

  

15.  Узагальнення показників приладів обліку 

електроенергії у закладах освіти 

Дідовець Т.В. 31.08.2023  Інформація   

16.  Звіт про видані та невидані документи про 

освіту за період з 01.09.2022  по 31.08.2023 

Бачиніна В.П. 

 

до 31.08.2023  Звіт  

17.  Комплектування закладу освіти 

педагогічними кадрами  

Бардакова Н.О. до 31.08.2023    

18.  Засідання професійних об’єднань 

педагогічних працівників  (планування 

роботи) 

Сивець Н.М. 24-31.08.2023  Графік   

19.  Підготовка до проведення 

першовересневих заходів  з початку 

навчального року. 

Мацапура І.А. 

Класні 

керівники 

до 31.08.2023  Рекомендації, 

інформація на 

сайті 

 

20.  Формування мережі  закладу освіти Бардакова Н.О. до 31.08.2023  Мережа   

21.  Отримання підручників учнями закладу Ремез Н.П. 

Класні 

керівники 

ІV тиждень  Графік   

22.  Складання розкладу навчальних занять Бачиніна В.П. 

 

ІV тиждень  Розклад 

занять 

 

23.  Підготовка документації з основної Адміністрація Протягом  Накази, звіти,  



діяльності місяця плани 

24.  Виконання заходів з реалізації проєкту 

«Рівні можливості для всіх» за 

програмою «Мріємо та діємо». 

Бардакова Н.О. 

Робоча група 

Протягом 

місяця 

(згідно з 

графіком) 

 Аналітичні 

матеріали 

 

25.  Підготовка систем теплопостачання до 

роботи в опалювальний період 

Дідовець Т.В. Протягом 

місяця 

    

26.  Проведення закупівель господарських 

товарів, матеріалів для ремонту 

Бардакова Н.О. 

Дідовець Т.В. 

Протягом 

місяця 

 Договори  

27.  Поточний ремонт, облаштування  укриття, 

приміщень закладу. Підготовка закладу до 

навчального року.  

Бардакова Н.О. 

Дідовець Т.В. 

Протягом 

місяця 

   

28.  Доставка підручників для закладу освіти Дідовець Т.В. 

Ремез Н.П. 

Протягом 

місяця  

 Інформація   

29.  Підготовка та подання до управління 

освіти звітної інформації: 
1. Інформація щодо забезпечення штатної 

дисципліни станом на 01.08.2023 (ф. 7) 

2. Інформація про виконання наказу «Про 

організацію профілактичної роботи з 

БЖД у весняно-літній період». 

3. Інформація про попит на робочу силу 

(вакансії)  за ф. № 3-ПН. 

4. Інформація щодо стану виконання 

заходів з підготовки до організованого 

початку 2023/2024 н.р. 

 

 

Дідовець Т.В. 

 

Дідовець Т.В. 

 

 

Суржик Н.О. 

 

Бардакова Н.О. 

 

 

 
01.08.2023 

 

21.08.2023 

 

 

25.08.2023 

 

24.08.2023 

 Інформація   

 


