
 

 

 ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                                                           

Директор  закладу  

_____________ Наталія БАРДАКОВА 

31.08.2023 

П Л А Н  

роботи закладу  на вересень 2023 року 
№ З А Х О Д И Відповідальний Час 

проведення 

Місце 

проведення 

Форма 

узагальнення 

Відмітка 

про 

виконання 

1.  Планування Бардакова Н.О. Щочетверга      

1200 

каб. 

директора 

План  

2.  Підготовка документації з              

діяльності закладу 

Адміністрація  Протягом  

місяця 

 Накази, 

звіти, плани 
 

3.  Квест  для першокласників «Шкільна 

родина – частина України» 

Тематичний урок «Жива історія» 

Мацапура І.А., 

Яшуніна Л.В., 

Класні керівники 

01.09.2023        

  

навчальні 

кабінети  

  

4.  Засідання тарифікаційної комісії. 

Тарифікація педагогічних кадрів 

Члени тарифікаційної 

комісії 

01.09.2023   

1400 

каб. 

директора 

Тарифікаційні 

списки 
 

5.  Складання розкладу занять, організація 

роботи гуртків, факультативів 

Бардакова Н.О. 

Бачиніна В.П. 

до 

01.09.2023 

 Розклад   

6.  Організація здобуття загальної середньої 

освіти учнями за індивідуальною 

формою та інклюзивного навчання 

Мацапура І.А. 

Бачиніна В.П. 

до 

01.09.2023 

 Накази   

7.  Подання мережі на 2023/2024 

навчальний рік  

Бардакова Н.О. 01.09.2023  Мережа  

8.  Погодження календарно-тематичних 

планів, планів роботи, гуртків, 

факультативів 

Адміністрація 

Вчителі 

до 

01.09.2023 

 Плани  

9.  Актуалізація даних учнів закладів 

загальної середньої освіти в ПАК 

«АІКОМ» 

Кубрак Н.О. 

Класні керівники 

до 

04.09.2023 

 База даних  

10.  Загальноукраїнський захід «Урок»  

(І етап) 

Іванова Я.Є. 

Класні керівники 

04.09-08.09  Звіт   

11.  Оновлення бази даних ІСУО Кубрак Н.О. 

Класні керівники 

до 05.09.2023 
 

 База даних  

12.  Складання графіку чергування вчителів  Мацапура І.А. до 

04.09.2023 

 Графік  

13.  Участь у нараді щодо організації та 

проведення фестивалю «Золота осінь 

Славутича» 

Бондарук Є.Т. 06.09.2023 

1530 

   

14.  Організація харчування учнів 1-11-х 

класів 

Бардакова Н.О. 

Успенська В.А. 

Козак О.І. 

до 

04.09.2023 

   

15.  Проведення установчих інструктажів 

на уроках хімії, фізики, трудового 

навчання, біології, фізичної культури, 

інформатики, захисту України, на 

годинах спілкування 

Вчителі- 

предметники, 

класні керівники 

І тиждень  Запис у 

журналі 
інструктажів 

 

16.  Ознайомлення здобувачів освіти з 

критеріями оцінювання за різні види 

діяльності 

Учителі-предметники І тиждень    

17.  Класні батьківські збори Класні керівники І-ІІ тиждень    

18.  Організація роботи професійних 

об'єднань педагогів. Засідання 

професійних об’єднань педагогічних 

працівників (планування роботи) 

Мацапура І.А. 

Керівники груп 

Протягом  

І-ІІ тижня 

 

 Плани 

роботи 

 

19.  Оформлення особових справ учнів 1 

класу 

Червяк О.О. 

 

до 

11.09.2023 

    

20.  Засідання команди психолого-

педагогічного супроводу учнів з ООП 

Мацапура І.А. 

Учителі 

12.09. 

1315 

1400 

к. 103 Протокол   

21.  Нарада для класних керівників 5-11-х 

класів з питання організації виховної 

роботи 

Бардакова Н.О. 

Бондарук Є.Т. 

Класні керівники 

12.09.2023 

1410 

к. 310   

22.  Участь у міській координаційній нараді 

щодо організації роботи з обдарованими 

учнями. 

Мацапура І.А. 13.09.2023 Управління 
освіти 

 

 

 

 

23.  Участь у міській нараді з учителями Бачиніна В.П. 14.09.2023 Управління   



предмету «Захист України» щодо 

проведення загальноміського 

навчального збору.  

Репех С.П. освіти 

24.  Організація проведення атестації 

педагогічних працівників закладу у 

2023/2024 навчальному році 

Бардакова Н.О. 

 

13.09.2023  Наказ  

25.  Складання соціальних паспортів 

класів закладу, листків здоров'я 

Іванова Я.Є. 

Успенська В.А.  

Класні керівники 1-11 

класів 

до 

15.09.2023 

 Соціальний 

паспорт 

 

26.  Засідання педагогічної ради закладу: 

схвалення індивідуальних навчальних 

планів учнів, що здобувають освіту за 

індивідуальною формою. 

Бардакова Н.О. 

Заступники директора 

 

19.09.2023 

1410 

Актова  

зала 

  

27.  Участь у засіданні колегії управління 

освіти 

Бардакова Н.О. 

 

28.09.2023 Управління 

освіти 

  

28.  Всеукраїнський день бібліотек Ремез Н.П. 29.09.2023  Інформація 

на сайті 

 

29.  Виховні заходи: 

Акція «Зростаємо разом» 

 

Класні керівники 1-5 

класів 

 

Протягом 

місяця 

 Інформація на 

вебресурсах 

закладу  

 

Організаційні години спілкування з 

учнями (домовленості про правила 

поведінки, бесіди з безпеки 

життєдіяльності та правил дорожнього 

руху, планування роботи з учнівським 

активом класу) 

Класні керівники 1-

11-х класів 

Протягом 

місяця 

  

Всесвітній день миру Бондарук Є.Т. 

Класні керівники 

21.09.2023  Інформація на 

вебресурсах 

закладу, план 

 

Участь у Міжнародному  фестивалі 

молодіжної демократії  та мас-медіа 

«Золота осінь Славутича - 2023» 

Бардакова Н.О. 

Бондарук Є.Т.. 

22.09-

23.09.2023 

 

Дні сталої енергії Бардакова Н.О. 

Бондарук Є.Т. 
Класні керівники 

25.09 -29.09. 

2023 

 

Святкові заходи до Дня учителя Бондарук Є.Т. 29.09. 2023  

30.  Підготовка звітної інформації: 

1. Статистичний звіт за формою ЗНЗ-1.  

2. Інформація про стан  травматизму за 

ІІІ квартал. 

3. Інформація про оцінку ступеня 

безбар'єрності закладів освіти. 

4. Статистичний звіт  про кількість 

дітей і підлітків  шкільного   віку 77-

РВК 

5. Інформація  про стан виконання 

Міської комплексної програми 

підтримки сім'ї та забезпечення прав 

дітей «Назустріч дітям» 

6. Статистичний звіт за формою 83-

РВК. Інформація про педагогічних 

працівників за різними категоріями. 

7. Інформація про попит на робочу силу 

(вакансії) за ф. № 3-ПН 

 

Бардакова Н.О. 

Іванова Я.Є. 

 

Дідовець Т.В. 

 

Іванова Я.Є. 

 

 

Іванова Я.Є. 

 

 

 

Бачиніна В.П. 

 

 

Суржик Н.О. 

 

 

до 08.09 

до 15.09 

 

до 15.09 

 

до 20.09 

 

 

до 22.09 

 

 

 

до 29.09 

 

 

до 25.09 

 

 Звітна 

інформація 

 

31.  Змістовне наповнення та оновлення 

інформації на вебсайті закладу 

Бардакова Н.О. 

Іванова Я.Є. 

Єзан Н.П. 

Протягом 

місяця 

   

32.  Узагальнення показників приладів обліку 

електроенергії у закладі 

Дідовець Т.В. 30.09  Інформація  

33.  Підготовка системи теплопостачання до 

роботи в опалювальний період 

Дідовець Т.В. Протягом 

місяця 

 Акт   

 


